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UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sadu Okregowego

Uruchomienie procesu ,Powolanie sedziego do pelnienia funkcji wizytatora”

W celu uruchomienia procesu Prezes Sgdu Okregowego powinien zalogowa¢ sie do aplikacji
MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania” klikng¢ na przycisk ,Uruchom proces”[1].
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W oknie ,Uruchom proces” z listy nalezy wybrac proces ,Powotanie

wizytatora”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Uruchom”[3].
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Zadanie ,,Wniosek do Kolegium SO o powolanie do pelnienia funkcji” [na diagramie:
PSW01]

Po uruchomieniu procesu, pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy z rozwijanej listy
wybraé sedziego [1] oraz uzupetni¢ date wniosku.

Whiosek do Kolegium SO o powotanie do petnienia funkcji

1D Pracownika*

Data wniosku® | 2015-07-14
Uwagi

Dokumenty Przeqladaj Zdvsky

Zakoricz krok procesu Anulyj

Po wypetnieniu wszystkich pdl obowigzkowych (oznaczonych *), wpisaniu ewentualnych
uwag, uzytkownik moze zatgczy¢ dokumenty klikajagc w polu ,,Dokumenty” na przyciski ,Przegladaj”
oraz ,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikng¢ przycisk ,,Zakorncz krok procesu”.

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyd zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakornczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powotanie z-cy dyrektora sadu zostato zakoriczone pomysinie.

Nastepne zadanie ,Wyrazenie zgody/brak zgody sedziego” wykonuje powotywany sedzia [na
diagramie: PSW02]



Zadanie ,Wniosek do prezesa SA o powolanie do pelnienia funkcji” [na diagramie:
PSW04]

Po wydaniu pozytywnej opinii przez Kolegium Sgdu Okregowego, Prezes przekazuje wniosek
o powotanie sedziego wizytatora do Sadu Apelacyjnego. W celu wykonania tego zadania powinien
by¢ zalogowany do aplikacji MS-Workflow. Nastepnie w gtdéwnym oknie ,,Zadania”, w polu ,Procesy”
nalezy wybrac¢ z listy ,,Powotanie do petnienia funkcji wizytatora”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie
,Whniosek do prezesa SA o powotanie do petnienia funkcji”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,Zakoncz krok
procesu”[3].

@ Zadania

[mswf]
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Pracownik

Status.

Kreg:

Pojawi sie okno dialogowe, w ktorym nalezy uzupetni¢ pole ,Data wniosku” i wpisac
ewentualne uwagi. Uzytkownik moze zataczy¢ dokumenty klikajgc w polu ,Dokumenty” na przyciski
,Przegladaj” oraz ,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikngé przycisk ,Zakoricz krok
procesu”.

Whniosek do prezesa SA o powotanie do petnienia funkcji

Pracownik: OKregowy Sedzia Sad: Sad Okregowy w Warszawie

Pracownik

Data wniosku

Qswiadczenie w przedmiocie
wyrazenia zgody

Opinia kolegium sadu okregowego

Data wniosku ™

Uwagi

Dokument

Okregowy Sedzia (Sedzia, Sad Okregowy w
Warszawie, 111168)

2015-07-14
Zgoda
Pozytywna

20150714

Przeqladaj Z dysku

Zakoncz krok procesu Anuluj



Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczyd zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja niecdwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Nie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakonczone pomysinie.

Po zakonczeniu zadania dokumentacja wniosku zostaje przekazana do Pracownika Sadu
Apelacyjnego[na diagramie: PSWO05] , ktéry nastepnie wykonuje zadanie ,,Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji”.

UCZESTNIK PROCESU: Sedzia Sadu Okregowego

Zadanie "Wyrazenie zgody/brak zgody sedziego” [na diagramie: PSW02]

W celu przystgpienia do zadania, sedzia powinien by¢ zalogowany do systemu MS-Workflow.
Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy” nalezy wybrac¢ z listy ,Powotanie do
petnienia funkcji wizytatora”[1]. Nastepnie zaznaczyé zadanie ,Wyrazenie zgody/brak zgody
sedziego”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zakoricz krok procesu”[3].

®

[mswf] @ Zadania



Pojawi sie okno dialogowe, w ktorym nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola
(oznaczone™) i wpisa¢ ewentualne uwagi. W polu ,Zgoda” dostepne sg opcje: Zgoda, Brak zgody.
Na potrzeby szkolenia wybrano pierwszg opcje. Uzytkownik moze zataczyé dokumenty klikajgc w polu

,Dokumenty” na przyciski ,Przegladaj” oraz ,Z dysku”. W celu zakoriczenia zadania nalezy klikng¢
przycisk ,, Zakoncz krok procesu”.

Wyrazenie zgody/brak zgody sedziego

Pracownik: Okregowy Sedzia Sgd: Sad Okregowy w Warszawie
Pracownik O!\TEQD‘.‘\‘}' Se[\z\aq{Se[lzm Sad Okregowy w
Warszawie, 111168

Data wniosku 2015-07-14

Data* | 2015-07-14

@l

Zgoda*® | Zgoda

Uwagi

Dokument Przealadaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany

o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybraé , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacjg nieodwracalng! Spowoduje

rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomyslnym zakoriczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powotanie z-cy dyrektora sadu zostato zakoriczone pomysinie.

Kolejne zadanie ,,Opinia kolegium SO” wykonuje pracownik Sgdu Okregowego [na diagramie: PSWO03]



UCZESTNIK PROCESU: Sedzia Sadu Apelacyjnego

Zadanie "Wyrazenie zgody/brak zgody sedziego” [na diagramie: PSW07]

W celu przystgpienia do zadania, sedzia powinien by¢ zalogowany do systemu MS-Workflow.
Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy” nalezy wybrac¢ z listy ,Powotanie do
petnienia funkcji wizytatora”[1]. Nastepnie zaznaczyé zadanie ,Wyrazenie zgody/brak zgody
sedziego”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem , Zakoncz krok procesu”[3].

3
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Opis Sad

Pojawi sie okno dialogowe, w ktdorym nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola
(oznaczone*) i wpisa¢ ewentualne uwagi. W polu ,Zgoda” dostepne s3g opcje: Zgoda, Brak zgody.
Na potrzeby szkolenia wybrano pierwszg opcje. Uzytkownik moze zataczyé dokumenty klikajac w polu
,Dokumenty” na przyciski ,,Przegladaj” oraz ,,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikngc
przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.

Wyrazenie zgody/brak zgody sedziego

Pracownik: Okregowy Sedzia S3d- S3d Okregowy w Warszawie

Ckregowy Sedzia (Sedzia, Sad Okregowy w

Wi
Pracownik v arszawis, 111168)

Data wniosku 2015-07-14

Data* | 2015-07-14

Bt

Zgoda™ | Zgoda -

Uwagi

Dokument Przedladaj Zdysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.



Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakorczeniu zadania.

Informacja
Zadanie Whniosek o powolanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakoriczone pomysinie.

Kolejne zadanie ,,Opinia kolegium SA” wykonuje pracownik Sgdu Apelacyjnego [na diagramie:PSW08]

UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Sagdu Okregowego

Zadanie "Opinia kolegium SO” [na diagramie: PSW03]

Pracownik SO rejestruje opinie kolegium SO w przedmiocie kandydata do petnienia funkgji
sedziego-wizytatora. W celu przystgpienia do zadania, Pracownik Sadu Okregowego powinien by¢
zalogowany do systemu MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy”
nalezy wybrac z listy ,Powotanie do petnienia funkcji wizytatora”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie
,Opinia kolegium SO”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem , Zakoricz krok procesu”[3].

[mswf] @Zadama @ s
p ¥ 3
e = - o cvise

‘‘‘‘‘‘ Sad Status. Praco

Pojawi sie okno ,,Opinia kolegium SO”, w ktérym nalezy wypetni¢ wszystkie pola wymagane
(oznaczone *) i wpisa¢ ewentualne uwagi. W polu ,, Rodzaj opinii” dostepne sg opcje: Pozytywna,
Negatywna. Na potrzeby szkolenia wybrano pierwszg opcje. W przypadku wyboru opgji
,Negatywna”, proces zostaje zakoriczony.
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Opinia kolegium SO

Pracownik: Okregowy Sedzia Sgd: Sad Okregowy w Warszawie

Okregowy Sedzia (Sedzia, Sad Okregowy w
Warszawie, 111168}

Pracownik

Data wniosku 2015-07-14

Oswiadczenie w przedmiocie

- Zgoda
wyrazenia zgody ¥

Data opinii* | 2015-07-14

L8

Rodzaj opinii* | Pozytywna -

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoncz krok procesu Anuluj

Uzytkownik moze zatgczy¢ dokumenty klikajgc w polu ,,Dokumenty” na przyciski ,Przegladaj”
oraz ,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikna¢ przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczyd zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja niecdwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakoriczone pomysinie.

Kolejne zadanie ,Wniosek do prezesa SA o powotanie do petnienia funkcji” wykonuje Prezes Sadu
Okregowego [na diagramie: PSW04]
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Zadanie , Uzupelnienie brakéw dokumentacji”

W celu przystgpienia do zadania, sedzia powinien by¢ zalogowany do systemu MS-Workflow.
Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy” nalezy wybra¢ z listy ,Powofanie do
petnienia  funkcji wizytatora”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Uzupetnienie brakéw
dokumentacji”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,, Zakoricz krok procesu”[3].

[mswf] (3 zadania ® 1 Prscounik Okregomy (pracoumikt:1111
1 3
e o . o i

opis Sad Status. Pracownik

/12t

e brakéw dokumentacji

Pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy zataczy¢ brakujgce dokumenty klikajgc w polu
,Dokumenty” na przycisk ,Przegladaj” lub ,Z dysku”. Chcac zatgczyé dokumenty z repozytorium
nalezy klikngé ,Przegladaj”. Klikniecie w przycisk ,Z dysku” umozliwi zataczenie plikéw z dysku
komputera. W celu zakonczenia zadania nalezy klikng¢ przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.

Uzupetnienie brakow dokumentacii

Pracownik: Okregowy Sedzia S3d: Sad Okregowy w Warszawie
Brakujace dokumenty Dokument

Dokumenty * Przealadaj Z dysku

Uwagi

Zakoncz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

12



Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powotanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakoriczone pomysinie.

Po zakoniczeniu zadania dokumenty sg ponownie weryfikowane przez Pracownika Sadu
Apelacyjnego.

UCZESTNIK PROCESU: Pracownik Sadu Apelacyjnego

Zadanie "Weryfikacja kompletnos$ci dokumentacji”

[podproces Uzupelienie dokumentacji]

Po otrzymaniu dokumentacji wniosku od Prezesa Sgdu Okregowego, Pracownik Sadu
Apelacyjnego dokonuje jej weryfikacji. W tym celu powinien zalogowac sie do aplikacji MS-Workflow.
Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania”, w polu , Procesy” powinien wybraé z listy ,Powotanie do
petnienia funkcji wizytatora”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Weryfikacja kompletnosci
dokumentacji”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,, Zakoricz krok procesu”[3].

[mswf] @ Zadania
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Pojawi sie okno ,Weryfikacja kompletnosci dokumentacji”. W polu ,Kompletnosc¢
dokumentacji” dostepne sg opcje: Tak, Nie. W przypadku, gdy pracownik sadu stwierdzi braki
w dokumentacji, powinien w polu , Kompletno$é¢ dokumentacji” wybrac opcje ,,Nie”. Wypetnié pole
,Brakujgce dokumenty” i zaznaczy¢ w polu ,, Wykonawca” inicjatora procesu, do ktérego trafi zadanie
,Uzupetnienie brakéw dokumentacji” oraz wyznaczy¢ date w polu ,Termin uzupetnienia”. W celu
zakonczenia zadania nalezy klikng¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.

Weryfikacja kompletnosci dokumentaciji

Pracownik: Okregowy Sedzia S3d: Sad Okregowy w Warszawie

Kompletnoé¢ dokumentacji* = Nie -

Brakujace dokumenty *

Inicjator procesu

Pracownik sadu (Okregowy Pracownik (Sad Okregowy w Warszawie,
111133), Opinia kolegium SO)

Prezes sadu (prezesO prezesO (Prezes sadu, Sad Okregowy w
Warszawie, 111137), Wniosek do prezesa SA o powotanie do petnienia
funkcji)

Wykonawca*

Prezes sadu (prezesO prezesO (Prezes sadu, Sad Okregowy w
Warszawie, 111137), Wniosek do Kolegium SO o powolanie do pefnienia
funkeji)

Okregowy Sedzia (Sedzia, Sad Okregowy w Warszawie, 111168)
(Wyrazenie zgody/brak zgody sedziego)

ar

Termin uzupetnienia®

Uwagi

Zakoricz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczyd zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja nieodwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.
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Informacja
Zadanie Whniosek o powotanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakoriczone pomysinie.

W przypadku stwierdzenia brakéw w dokumentacji do wykonawcy (w tym przypadku
Pracownika Sadu Okregowego) trafi zadanie ,,Uzupetnienie brakéw dokumentacji”. W przypadku, gdy
dokumenty sg kompletne, nastepnym zadaniem wykonywanym przez Pracownika Sgdu Apelacyjnego
bedzie ,,Opinia kolegium SA” [na diagramie: PSW08]

Zadanie , Opinia kolegium SA” [na diagramie: PSW08]

W celu przystgpienia do zadania, sedzia powinien by¢ zalogowany do systemu MS-Workflow.
Nastepnie w gtdwnym oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy” nalezy wybraé z listy , Powotanie do
petnienia  funkcji wizytatora”[1]. Nastepnie zaznaczyé zadanie ,Uzupetnienie brakéw
dokumentacji”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,, Zakoncz krok procesu”[3].

[mswf] () zadania ® 1ee

/2t Opinia kolegium SA
Powolanie do painienia funk

Pojawi sie okno ,Opinia kolegium SA”, w ktérym nalezy wypetnié¢ wszystkie pola wymagane
(oznaczone *) i wpisa¢ ewentualne uwagi. W polu ,, Rodzaj opinii” dostepne sg opcje: Pozytywna,
Negatywna. Na potrzeby szkolenia wybrano pierwszg opcje. W przypadku wyboru opgcji
,Negatywna”, proces zostaje zakonczony. Uzytkownik moze zatgczy¢ dokumenty klikajac w polu
,Dokumenty” na przyciski , Przegladaj” oraz ,,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikng¢
przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.
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Opinia kolegium SA

Pracownik: Okregowy Sedzia Sad: Sad Okregowy w Warszawie

Okregowy Sedzia (Sedzia, Sad Okregowy w
Warszawie, 111168)

Pracownik

Data wniosku 2015-07-14

Oswiadczenie w przedmiocie

3 Zgoda
wyraZenia zgody g

Opinia kolegium sadu okregowego Pozytywna

Data opinii* | 2015-07-14

Rodzaj opinii* | Pozytywna =

Uwagi

Dokument Przegladaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybraé , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakonczy¢ zadanie?

Zakoriczenie zadania jest operacja nieodwracalng! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakoriczenie catego
procesu.

Tak Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakorczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whiosek o powotanie z-cy dyrekiora sadu zostalo zakoriczone pomysinie.

Kolejne zadanie ,Projekt powotania do petnienia funkcji” trafia do Pracownika Sadu
Apelacyjnego [na diagramie: PSW09]
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Zadanie ,Projekt powotlania do pelnienia funkcji” [na diagramie: PSW09]

W celu przystgpienia do zadania, sedzia powinien by¢ zalogowany do systemu MS-Workflow.
Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy” nalezy wybra¢ z listy ,Powofanie do
petnienia funkcji wizytatora”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Projekt powotania do petnienia
funkcji”[2] i zatwierdzié przyciskiem ,Zakoncz krok procesu”[3].

[mswf] @Zadania ®  1reon
1 3
M Opis Sad
s M Projekt powolania do pelnienia funkeji Sad Okregowy w Warszawle
>
jenzymasione | 20 | v

Pojawi sie okno dialogowe ,Projekt powotania do petnienia funkcji”, w ktédrym trzeba
wypetni¢ pola wymagane (oznaczone*) i wpisaé ewentualne uwagi. Uzytkownik moze zatgczyc
dokumenty klikajgc w polu ,Dokumenty” na przyciski ,Przegladaj” oraz ,Z dysku”. W celu
zakonczenia zadania nalezy klikng¢ przycisk ,,Zakoncz krok procesu”.

Projekt powotania do petnienia funkcji

Pracownik: Okregowy Sgdzia S3d: Sad Okregowy w Warszawie

. Okregowy Sedzia (Sedzia, Sad Okregowy w
Pracownik

TACONE \Warszawie, 111168
Data wniosku 2015-07-14

Osuiadczenie w przedmiocie 0.
wyrazenia zgody
Opinia kolegium sadu okregowego Pozytywna

Qpinia kolegium sadu

3 Pozytywna
apelacyjnego

Data projektu® | 2015-07-14 =]
Data powotania® | 2015-07-16 ]
2015-08-03 B |6 Miesiace -

Okres powolania*

Wysokos¢ dedatku funkeyjnege®

Uwagi

Dokument Erzegladaj Zdysku

Zakoncz krok procesu Anuluj
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Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybraé , Tak”, jezeli uzytkownik chce

zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczyd zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja niecdwracalna! Spowoduje

rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakofczenie catego
procesu.

Tak Nie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whiosek o powolanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakoniczone pomysinie.

Kolejne zadanie ,Projekt powotania do petnienia funkcji” trafia do Prezesa Sadu Apelacyjnego
[na diagramie: PSW10].

UCZESTNIK PROCESU: Prezes Sadu Apelacyjnego

Uruchomienie procesu ,Powolanie sedziego do pelnienia funkcji wizytatora”

W celu uruchomienia procesu Prezes Sadu Okregowego powinien zalogowac sie do aplikacji
MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania” klikngé na przycisk ,Uruchom proces”[1].

[mswf] ®) zadania

-
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W oknie ,Uruchom proces” z listy nalezy wybra¢ proces ,Powotfanie do petnienia funkcji
wizytatora”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Uruchom”[3].

Uruchom proces

Nazwa Opis Diagram procesu
Powotanie do peinienia funkcjiwizytatora 2. Powolanie do pefnienia funkji wizytatora Wysviet diagram

Powotanie zastepcy dyrektora sadu Powotanie zastepcy dyrekiora sadu Wyswiet diagram

adowego bez zgody i sadowegobez2gody [ \wusuion diagram

adowego za zgoda i sadowego 22 2goda Wyswietl diagram

Zgoda na zami i w innej e Zgoda na zami e w innej

Wyswietl diagram

3

o

Zadanie ,,Wniosek do Kolegium SA o powotanie do pelnienia funkcji” [na diagramie:
PSW06]

Po uruchomieniu procesu, pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy z rozwijanej listy
wybraé sedziego [1] oraz uzupetni¢ date wniosku.

Whiosek do Kolegium SA o powotanie do petnienia funkcji

ID Pracownika* | | -

Data Wniosku® | 2015-07-14

it

Uwagi

Dokumenty Przealadaj Z dysku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Po wypetnieniu wszystkich pdl obowigzkowych (oznaczonych *), wpisaniu ewentualnych
uwag, uzytkownik moze zatgczy¢ dokumenty klikajgc w polu ,,Dokumenty” na przyciski ,Przegladaj”
oraz ,Z dysku”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikng¢ przycisk ,,Zakoricz krok procesu”.
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Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybraé , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje ,, Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczyd zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja niecdwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Mie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakorczeniu zadania.

Informacja

Zadanie Whniosek o powolanie zcy dyrektora sadu zostato zakoriczone pomysinie.

Nastepne zadanie ,Wyrazenie zgody/brak zgody sedziego” wykonuje powotywany sedzia Sadu
Apelacyjnego [na diagramie: PSW07]

Zadanie "Powolanie do pelnienia funkcji przez Prezesa SA”

W celu przystapienia do zadania, Prezes Sadu Apelacyjnego powinien byé¢ zalogowany do
systemu MS-Workflow. Nastepnie w gtéwnym oknie ,Zadania”, w polu ,Procesy” nalezy wybrac
z listy ,Powotanie do petnienia funkcji wizytatora”[1]. Nastepnie zaznaczy¢ zadanie ,Powotanie do
petnienia funkcji przez Prezesa SA”[2] i zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zakorcz krok procesu”[3].

[mswf] © zadania ® 2 Prezes Apclacia (psa-t11128@SAW

NA

Procesy | Powolanie do pelnienia | | v | Zadania - m e} e v 2 o = - Uruchom proces o)
v Wszystkie . §
Opis Sad Status Pracownik
1
>

2t Powolanie do pefnienia funkcji przez Prezesa SA Sad Okregowy w Warszawie W trakcie realizacji  Okregowy Sedzia

»2 Powotanie do peinienia funkcji wizytatora

»3

Wierszy na strong | 20 - Strona: | 1 I

Dokumenty Procesu n
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Pojawi sie okno dialogowe, w ktérym nalezy wypetni¢ pola obowigzkowe
(oznaczone*), w polu ,,Zatwierdzenie decyzji” sg dostepne opcje: Akceptacja, Odrzucenie. Na
potrzeby szkolenia wybrano , Akceptacja”. W celu zakonczenia zadania nalezy klikng¢ przycisk
»Zakoncz krok procesu”.

System automatycznie przekazuje informacje do sgddéw o powotaniu sedziego
wizytatora. W przypadku sedziego SO — wiadomos¢ jest przekazywana do prezesa SO.
W przypadku sedziego SA — wiadomos¢ jest przekazywana do komoérki kadr Sadu
Apelacyjnego. W przypadku wybory opcji ,Odrzucenie”, zadanie ,Projekt powofania do
petnienia funkcji” trafia do Pracownika Sgdu Apelacyjnego.

Powotanie do petnienia funkcji przez Prezesa SA

Pracownik: Okregowy Sedzia Sad: Sad Okregowy w Warszawie

Pracownik l:JKregox-‘."f.‘ Se-:zwa_[S.e-:zwa. Sad Okregowy w
Warszawie, 111168)

Data wniosku 2015-07-14

Swi iew {1 ioci
Oswiadczenie prz.ldmlocwe. Zgoda
wyrazenia zgody
Opinia kolegium sadu okregowege Pozytywna

Opinia ko\egium‘sqdu Pazytywna
apelacyjnego
Data powotania 2015-07-18
Okres powotania  od 2015-08-03 do 2016-02-02
Wysokos¢ dodatku funkcyjnego  15%

Data decyzji* | 2015-07-14

[}

Zatwierdzenie decyzji= | Akceptacja -
Uwagi

Dokument Przealadai Z dvsku

Zakoricz krok procesu Anuluj

Aplikacja wyswietli komunikat ostrzegawczy. Uzytkownik zostanie poinformowany
o nieodwracalnosci swojej decyzji. W celu potwierdzenia nalezy wybrac , Tak”, jezeli uzytkownik chce
zrezygnowac nalezy wybrac , Nie”. Na potrzeby szkolenia wybrano opcje , Tak”.

Czy na pewno chcesz zakoriczyd zadanie?

Zakonczenie zadania jest operacja niecdwracalna! Spowoduje
rozpoczecie innego zadania w ramach procesu lub zakonczenie catego
procesu.

Nie

W prawym dolnym rogu ekranu pojawi sie informacja o pomysinym zakonczeniu zadania.

Informacja

Zadanie \Wniosek o powolanie z-cy dyrektora sadu zostalo zakoriczone pomysinie.
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